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Consignes et modèle de rédaction du rapport (mémoire)
de PROJET TUTORÉ ou de STAGE, à respecter
A rendre une semaine avant la date de soutenance
Consignes rédactionnelles, modèle de rapport de Projet tutoré ou de Stage,  à adopter par tous :
Rapports de Projets tutorés :
15 pages mini. - 21 pages maxi.– Durée 30 min. dont 5 min DUT – 10 min LP 

Rapports de Stages :

21 pages mini. - 28 pages maxi.– Durée 40 min. dont 20 min d’exposé étudiant
(SANS compter la couverture, la bibliographie, les annexes et le résumé des rapports)
Tous les rapports devront comporter obligatoirement, la ou le :

· Titre du rapport : obligatoire, il reflète la mission accomplie (page de couverture) 

· Introduction (1 à 2 pages) : énoncer la problématique, formuler les enjeux majeurs de vos missions, situez vos missions au sein de l’entreprise, annoncer le plan. 

· Présentation de l’entreprise (uniquement pour le stage : 1 à 2 pages) : présenter l’entreprise, ses activités et produits, situez-vous dans l’organigramme. 
· Développement de votre étude (Projet tutoré 13 à 17 pages – Stage 18 à 22 pages) : s’appuyer sur votre cahier des charges, sur des documents et sur les calculs développés pour expliquer le fonctionnement et le dimensionnement des différents modules du projet, précisez vos activités de stage, votre méthodologie et votre analyse. 
· Conclusion (1 à 2 pages) : fournir une réponse à la problématique de départ. Esquisser un bilan en précisant les perspectives techniques à venir.

· Bibliographie : liste des documents (livres, articles scientifiques, sites internet…) consultés pour la rédaction du rapport. 

· Annexes (10 pages au maximum) 
· Résumé d’une demi-page en français ; Résumé d’une demi-page en anglais 
N’hésitez pas à synthétiser vos résultats sous forme de tableaux ou de courbes, dans le rapport et dans la présentation POWERPOINT. 
Les « copier-coller » de documents Internet ne seront pas appréciés et sont facilement détectables par le logiciel ANTI PLAGIAT que nous utilisons (ENT de l’UPVD).

Vous devez montrer que vous avez effectué une vraie recherche et analyse technique pertinente et que vous maîtrisez les logiciels de présentation tant électriques, mécaniques que multimédia. 












            Version 20.2
Structuration générale d’un document

Inspiré de l’Ecole Polytechnique Universitaire de Lille [1]

Le mémoire se composera de différentes parties, ou d’éléments structurants :

– Couverture *
– En-tête, se subdivisant en :

- Remerciements *
- Sommaire *
- Liste des abréviations

- Liste des figures et tableaux
- Glossaire
– Corps du mémoire, se subdivisant en :

- Introduction *
- Développement *
- Conclusion *
– Bibliographie *
– Annexes
– Résumés * et mots-clés *, en français et en anglais

* Les éléments structurants obligatoires sont marqués d’un astérisque

[1] Thais L., Cassar J.P., Foulon J., Rédaction d’un mémoire de stage ou de projet, http://pbil.univ-lyon1.fr/members/mbailly/Comm_Scientifique/docs/polytechnique_guide_redaction_memoire.pdf 
   Consulté le 20 oct. 2016.
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RAPPORT A MI-PARCOURS DE PROJET TUTORÉ* 
OU

RAPPORT DE PROJET TUTORÉ*
OU

RAPPORT DE STAGE* 

DUT GÉNIE INDUSTRIEL ET MAINTENANCE *
OU

LICENCE PROFESSIONNELLE*
GENIE INDUSTRIEL ET MAINTENANCE DES INSTALLATIONS *
OU
MAINTENANCE APPLIQUÉE AU TRAITEMENT DES POLLUTIONS * 
Titre du rapport*


 Présenté par :  Prénom Nom, *
                         Prénom Nom,*
        ……
Tuteur Entreprise : 






Promotion : 2020-2021*
Tuteur IUT : 







Date soutenance : 31 décembre 2020*
* A modifier suivant le type de document


Remerciements  (obligatoire)
Cette partie doit être placée en tout début de document, après une page vierge qui suit la page de couverture.
______________________________________ autre page__________________________________
Sommaire (obligatoire)
(Ne pas oublier de paginer le document, sauf la page de couverture)
Introduction ………………………………………………………………………………………. 2

1. Titre de section ……………….…………………………………………………..……………. 4

1.1. …………….  ...……………………………………………………..………………….……. 6

1.1.1. …….

1.1.2. ……..

1.2. ……

2. Titre de section …………..
3. ……………………..
Conclusion ………………………………………………………………………………..……….15
Bibliographie

Annexe(s)
Résume et mots-cles

_______________________________________ autre page  _________________________________
Liste des abreviations

     Cette partie (facultative) rassemble toutes les abréviations contenues dans le document avec leurs significations.
_______________________________________ autre page  _________________________________
Liste des figures et tableaux
     Cette partie (facultative) rassemble toutes les figures et tableaux contenues dans le document avec leurs légendes.

_______________________________________ autre page  _________________________________
glossaire

Cette partie (facultative) permet de donner (en 1 à 2 lignes) la définition des mots techniques utilisés dans le document.
_______________________________________ autre page  _________________________________
Introduction (Style ‘Titre 1’) (obligatoire)
Décrire le contexte et les objectifs du travail. Positionner le travail. Présenter le plan de la communication. (Style ‘Normal’ justifié).

________________________________________ autre page ________________________________

1. Titre de section (Style ‘Titre 1’) (obligatoire)
Développer dans les sections, sous-sections et sous sous-sections (ne pas excéder 3 niveaux hiérarchiques) les travaux réalisés en présentant les grandes étapes et les principaux résultats (dans la mesure du possible, démarrer une nouvelle page pour chaque section).
1.1. Titre de sous-section (Style ‘Titre 2’) (obligatoire)
Les tableaux, figures et équations doivent respecter les numérotations et formats ci-après. 
Les figures (Style ‘Images’) et tableaux (Style ‘Tableaux’) doivent être centrés et légendées (style ‘Légende’ centré). 
Les équations seront centrées (Style ‘Equation’, 11 pts, centré) et numérotées (style ‘Numéro d’équation’, Times New Roman, 11 pts, aligné à droite) et une ligne pourra être laissée libre avant et après chaque équation.

Les références bibliographiques [1] apparaitront dans le texte lors de la 1ère référence [2]. 
[image: image5.png]



Fig.1 - Titre de la figure

Tableau 1 - Mettre ici le titre du tableau

	Titre colonne 1
	Titre colonne 2
	Style (‘Titre colonnes tableaux’)
	

	Donnee 1
	Style (Cellules tableaux’)
	
	

	Donnee 2
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


1.1.1. Titre de sous sous-section (Style ‘Titre 3) (obligatoire)
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2. Titre de section (Style ‘Titre 1’)

…………………… 
______________________________________ autre page _______________________________________
Conclusion (obligatoire)
Fournir une réponse à la problématique de départ. 
Esquisser un bilan en précisant les perspectives techniques à venir.

_______________________________________ autre page  _________________________________
bibliographie (obligatoire)
Numéroter les références de la même façon que dans l’exemple ci-dessous – par ordre d’apparition dans le texte.

Guy Séguier, L’électronique de puissance : Les fonctions de base et  leurs principales applications, Dunod p226. Jan. 2003. 
Tahar Tafticht,  Analyse et commande d’un système hybride photovoltaïque éolien,  Thèse Université du Québec à Trois-Rivières, p157, déc. 2006.
Philippi I., Batsale J. C., Maillet D., Degiovanni A., Measurement of thermal diffusivities through processing of infrared images, Rev. Sci. Intrum., 66(1),  pp. 182-191, 1995.
Welch C. S., Heath D. M., Winfree W. P., Remote measurement of in-plane diffusivity components in plates, J. Appl. Phys., 61(3), pp. 895-898, 1987.
Sciences Direct, SEAREV: Case study of the development of a wave energy converter . http://www.sciencedirect.com/science/article/pii/S0960148115000798  , consulté  le 20 oct. 2016.
________________________________ autre page _______________________________________
Annexe(s) (facultative)
Prévoir une liste d’annexes s’il y a plusieurs annexes (A1, A2,…)
________________________________ autre page _______________________________________
Résumé * et mots-clés *,  (obligatoire)
Le résumé est un exercice de synthèse qui doit être réalisé chronologiquement à la fin de la rédaction du mémoire. 
Il constitue la carte de visite du document, il convient donc de le soigner tout particulièrement. 
Il sera rédigé en français et en anglais. Sa taille ne devrait pas excéder une dizaine de lignes. 

A la suite du résumé, on fournira une liste de 3 à 5 mots-clés pertinents.  

IMPORTANT : Lors de la rédaction du rapport, il est impératif, de respecter :


la structuration du document (éléments obligatoires*)


la police de caractères : Times New Roman, taille 11 à 12


le format du texte (grosseur de la police, alignement, …voir modèle ci-joint) 


Dans le cas contraire, le document sera déprécié.




















Photo (centrée) en rapport 


avec le thème du document
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